SZKOLA PODSTAWOWA NR 313
im. Polskich Odirywedw
02-784 Werszawa, ul. Jana Cybisa 1
tal, (22) 259-40-19
NP 951-134-80-68, Regon: 001017280

ZARZADZENIE NR 4/2025/2026
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 313 im. Polskich Odkrywcow w Warszawie
zdnia 5 wrze$nia 2025 r.

w sprawie obowigzkdw organizacyjnych i dokumentacyjnych pracownikéw pedagogicznych na

poczatku roku szkolnego 2025/2026

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U.2025.1043
t.j. zdnia 2025.07.31) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Obowiazki organizacyjne i dokumentacyjne pracownikéw pedagogicznych:

1.

10.

Do dnia 9 wrzesnia 2025 r. wychowawcy klas wypetniajg tabele informacji pozyskanych od
rodzicéw na zebraniach, udostepniong przez wicedyrektora w pliku na platformie
Eduwarszawa.

Do dnia 12 wrzednia 2025 r. wychowawcy klas uzupetniajg wszystkie dane w dzienniku
elektronicznym Librus, w tym: dane uczniéw, informacje kontaktowe, plan lekcji, przydziaty
organizacyjne oraz informacje wychowawcze.

Do dnia 14 wrzesnia 2025 r. administrator dziennika elektronicznego tworzy dzienniki dla
specjalistow oraz zajec¢ dodatkowych i rozwijajacych zainteresowania uczniow.

W dniu 15 wrzesnia 2025 r. o godz. 15:00 odbedzie sie Rada Pedagogiczna dotyczaca
zatwierdzenia planu nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2025/2026.

W dniu 15 wrzes$nia 2025 r. o godz. 18:00 odbedzie sie zebranie z rodzicami uczniéw klas

6smych w sprawie organizacji i przebiegu egzaminu dsmoklasisty. Zebranie poprowadza
wicedyrektor i pedagog szkolny.

W dniu 18 wrze$nia 2025 r., w czasie lekcji, odbedzie sie spotkanie informacyjne z uczniami
klas ésmych dotyczace egzaminu dsmoklasisty. Spotkanie poprowadza wicedyrektor i
pedagog szkolny.

Do dnia-19 wrzesnia 2025 r. nauczyciele oraz specjalisci uzupetniajg dzienniki zaje¢
obowigzkowych i dodatkowych w dzienniku elektronicznym Librus.

Do dnia 19 wrzednia 2025 r. nauczyciele wspdtorganizujgcy, nauczyciel bibliotekarz,
nauczyciele Swietlicy, terapeuta pedagogiczny oraz logopeda uzupetniaja dzienniki papierowe
zaje¢ obowigzkowych.

Do dnia 22 wrzeénia 2025 r. wychowawcy klas zaktadajg dokumentacje uczniéw objetych

pomocy psychologiczno-pedagogiczng w module ,Specjalne potrzeby edukacyjne” w
dzienniku elektronicznym Librus.

Do dnia 30 wrzesnia 2025 r. nauczyciele przedmiotéw wprowadzaja do planéw wsparcia
dostosowania wymagan edukacyjnych dla uczniéw objetych pomocg psychologiczno-
pedagogiczng oraz dostarczaja do wicedyrektora dostosowania wymagan edukacyjnych.



11.

12.

13.

14.

14.

Do dnia 25 wrzeénia 2025 r. wychowawcy klas aktualizujg tabele uczniéw uczestniczacych w
zajeciach z zakresu edukacji zdrowotne;j.

Do dnia 30 wrzeénia 2025 r. wychowawcy organizuja spotkania zespofow ds. IPET, dokonuja
modyfikacji istniejacych dokumentéw oraz opracowuja WOPFU i IPET dla ucznidw z nowymi
orzeczeniami.

W dniu 30 wrzeénia 2025 r. o godz. 15:00 odbedzie sie Rada Pedagogiczna podsumowujaca
organizacje nowego roku szkolnego oraz zatwierdzajaca dokumentacje.

Do dnia 30 wrzeénia 2025 r. nalezy przedtozy¢ do wicedyrektora oraz do zaopiniowania przez
Rade Pedagogiczng nastepujace dokumenty:

Program wychowawczo-profilaktyczny szkoty,
Plan pracy $wietlicy szkolnej,
Plan pracy biblioteki,

Programy pracy specjalistow prowadzacych zajecia: logopedyczne, korekcyjno-
kompensacyjne, TUS, rewalidacyjne i zajgcia rozwijajace umiejetnosci emocjonalno-
spofeczne.

Do dnia 30 wrzeénia 2025 r. nauczyciele przedmiotow przekazujg wicedyrektorowi
wymagania edukacyjne z kazdego nauczanego przedmiotu.

Wymagania te zostang réwniez udostepnione uczniom i rodzicom za posrednictwem
dziennika elektronicznego Librus.

§ 2. Postanowienia koficowe

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w pokoju nauczycielskim oraz przestaniu drogg elektroniczng
wszystkim pracownikom pedagogicznym szkoty.
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